PowerPoint Organize + Design

7 heures
BURO008

Objectifs pédagogiques

Réaliser rapidement des présentations efficaces et captivantes, en utilisant les nouvelles fonctionnalités des versions 2007,
2010 et 2013 de Microsoft PowerPoint

Exploiter les nouvelles fonctionnalités de PowerPoint qui améliorent I'efficacité et le design des présentations

Maitriser les techniques des pros pour réaliser des présentations design, autour de 4 thémes : couleur, espace, police et
image

Public(s)
Vous modifiez chaque diapositive pour modifier un élément commun a toutes les diapos ?
Vous trouvez vos présentations (ou celles des autres...) trop chargées et ennuyeuses ?

Pré-requis
Aucun

Modalités pédagogiques

Avec exercices d'application sur les documents apportés par les stagiaires

Les fonctionnalités vues pendant le stage

Affichage > Masque des diapositives, insérer, dupliquer, renommer, supprimer. Insertion > WordArt | Insertion > SmartArt |
Insertion > Graphique, données depuis Excel | Insertion > Image, effets artistiques, corrections, couleur, compression,
rétablissement | Affichage > Mode Plan, saisie, hiérarchie | Insertion > Formes, dispositions, effets de texte, volet Sélection,
styles de forme | Insertion > Tableau, styles de tableau, effets, styles rapides | Transitions : application, modifications |
Animations : application et modifications | En-téte et pie de page : dans le masque, dans les diapos.

Moyens et supports pédagogiques
Avec exercices d'application sur les documents apportés par les stagiaires

Modalités d’évaluation et de suivi
Evaluation en cours et fin de formation
Cette formation ne fait pas I'objet d’un contréle des acquis via une certification

Formateur

Programme

Conseils pour des diaporamas dynamiques
Les régles a respecter
Les écueils classiques

Les 3 moments de la création

Préparation

Limites et contraintes
Premier jet

Construire une histoire

Design

Simplicité

Compositions des diapos
Images et texte

Présentation
Question de présence
Premier contact

Penser comme un designer

Créer des idées, par des diapos
Créer des diagrammes

Afficher les données

Aménager les éléments

Utiliser les images, couleurs, textes...
Créer du mouvement
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